COLEGIO PARROQUIAL SAN BUENAVENTURA

YVivir, fimar y flprender
Tipo de comunicacion: Para: Consecutivo | Fecha:
ACTUALIZACION DE DATOS Comunidad Educativa 29 Octubre 22 de 2026
PARA FACTURACION 2027

Fraterno saludo, familia Bonaventuriana:

Con el propdsito de garantizar la correcta generacién de las facturas de matricula para el afio lectivo 2027, compartimos con
ustedes las instrucciones para realizar el proceso de actualizacion de datos en el sistema de pagos y facturacién electrdnica del
Colegio Parroquial San Buenaventura. Es importante realizar este procedimiento siguiendo cuidadosamente cada uno de los
pasos que se describen a continuacion.

1. Paso a paso para la actualizacion de datos

Paso 1. Ingresar al formulario

Ingrese al siguiente enlace, correspondiente al formulario de actualizacion de datos:
http://sanbuenaventura.inathacloud.net/web/formulariocontacto.aspx

— Iniciar Sesion

verion 202209 & ] Formulario de Contacto
Institucion v
Colegio Parroquial San Buenaventura O Escriba aqui

Alumnos Nuevos) Inscripcion / Reingreso
@ (Alumnos Antiguos) Renovacion Matricula

() Certificado

Doc. Estudiante: [ |

’ U Estudiante ‘ g Padre ‘ 2 Madre ‘ f Acudiente ﬂ Deudor f Codeudor ‘ D Documentacion

Paso 2. Buscar al estudiante
Digite el nimero de documento de identidad del estudiante y haga clic en el botén «Buscar».

Formulario de Contacto

(O (Alumnos Nuevos) Inscripcién / Reinareso
@ (Alumnos Antiguos) Renovacién Matricula
Q) certificado

Doc. Estudiante: | | —

Buscar

Paso 3. Verificar y actualizar los datos del estudiante

Revise cuidadosamente la informacién registrada del estudiante. Si algin dato ha cambiado, realice la correccién
correspondiente. Tenga en cuenta que todos los campos solicitados deben estar diligenciados para que el sistema le permita
continuar. Una vez verificada y actualizada la informacidn, haga clic en el botdn «Siguiente».

- Datos Académicos

Afo Solicitad 2027

Grado Actual [ ocTavo v | Grado Solicitud * [ noveno v ]

- Datos Basicos

Primer Nombre * [ Segundo Nombre

Primer Apellido * | Segundo Apellido *

|
|
Nro Documento * [
|
|

|
|
Tipo Documento * [ Tarjeta Identidad v ]
Departamento Doc * [ Antioquia v | Municipio Doc * v
Genero * FAASCULINO v | Correo Electrénico
Teléfono * [ | Celular *
Direccién * I | Municipio *
Barrio * EPS *
Estrato * Seleccione... v
- Datos de Nacimiento
Fecha Nac:* | ! Nacionalidad * [ coLomBia v
Departamento Nac.* | Seleccione... v ‘ Municipio Nac.* I Seleccione... v l

R T
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Paso 4. Verificar los datos de los responsables

Revise y actualice, segun corresponda, la informacién de las siguientes personas: PADRE, MADRE, ACUDIENTE y CODEUDOR.
Verifique que los datos de cada una estén completos y actualizados. El sistema no permitird avanzar si existen campos

obligatorios sin diligenciar.

g Estudiante )1 8 Padre I) | g Madre | ) 8 Acudiente ) / Deudor ) & Codeudor > D Documentacion
Datos Padre

Documento * | CE v ” I Expedida en ‘ v |

Nombre * [ ] Nombre 2 I ]

Apellido * | | Apellido 2 * [ |

Direccion * | ] Teléfono * | |

Profesion | ‘ Ocupacion [ ]

Empresa [ ] Tel. Empresa | |

Estrato ‘ v | Barrio | |

Celular * ‘ | Escolaridad I v ] ¢
Email * ‘ | ,m IW]

Paso 5. Finalizar el proceso

En la seccidn correspondiente de documentacion, haga clic en el botdn «ENVIAR» para finalizar la actualizacién de los datos.

Importante: no es necesario adjuntar documentos para completar este procedimiento.

Estudiante ) Padre Madre : Acudiente Deudor Codeudor
/ / /

SIUSTED YA CARGO DOCUMENTQS EN UN INGRESO ANTERIOR, NO NECESITA VOLVER A INGRESARLOS A MENOS
QUE NECESITE SOBREESCRIBIRLOS

D Documentacién |
y

v

| Anterior

e ]

Paso 6. Guardar el registro de prematricula

Al finalizar, guarde el Registro de Prematricula para el afno 2027.Este registro queda almacenado en el sistema y no debe
enviarse al colegio.Recuerde que este procedimiento es diferente de la reserva de cupo y de la actualizacién de datos
realizada en el mes de junio. Por lo tanto, es necesario completar este nuevo proceso para la facturacion de la matricula 2027.

2. Requisitos para generar la facturacion 2027

Para que el sistema permita generar el comprobante de pago, es indispensable cumplir con los siguientes requisitos:

1. Actualizar los datos: haber completado correctamente todos los pasos descritos en esta circular.
2. Estar a pazy salvo: no presentar saldos pendientes por ningin concepto correspondiente al afio 2026.

del afio 2026, el sistema no generara la facturacién de la matricula 2027.

cuenta para evitar inconvenientes durante el proceso de matricula.

TENGA PRESENTE: si no ha realizado la actualizacidn de datos o presenta obligaciones pendientes al cierre

Por lo anterior, les invitamos a realizar la actualizacién antes del 30 de octubre y a verificar su estado de

3. Canales de atencion

Si presenta dificultades durante la actualizacidn o tiene alguna inquietud relacionada con el proceso, puede comunicarse con

nosotros a través de los siguientes correos electrénicos:

e Secretaria: secretaria@colsanbu.edu.co
e Tesoreria: tesoreria@colsanbu.edu.co
Agradecemos su atencidn, colaboracidon y compromiso con el cumplimiento oportuno de este proceso.

Atentamente,
Equipo Directivo
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